Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
- MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
5u Despacho

-Estimado Sefior Viceministro:

Guatemala de la Asuncion,
30 de septiembre del 2014

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi

- informe de actividades correspondiente al MES DE SEPTIEMBRE del presente afio,

segln contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUimero 715-2014,

aprobado mediante Acuerde Ministerial Numero 181-2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie € nimero 0016 .

-Actividades Realizadas:

aj

b)

c)
d)

e)

Analizar, revisar y verificar la documentacian para el cumplimiento de la legislacion
vigente, para la liquidacién respectiva.

Investigar y recopilar bases legales, dentro y fuera de la institucidn que sirva de
herramienta para la optimizacién de labores.
Apovyar en el seguimiento de las actividades por el Departamento Financiero.

Revision de documentacion de soporte de eventos de Cotizacion y Licitacion que
ingresan a la Seccién de Contabilidad.

Y otras atribuciones que le indique el Jefe Financiera.

- 'Resultados Obtenidos

a} Se ingresaron las expedientes al sistema por medio de mesa de entrada, de las
Unidades de Compras, Recursos Humanos y Financiero.
b} Se realizaron las diferentes correcciones en los expedientes para solicitar el pago
' _ torrespondiente.
¢) Sedioel apoyoy seguimiento a los expedientes de deuda generados.
d)

Se apoyd y dio seguimiento a las actividades programadas por Contabilidad.

Sin otro particular

. Atentamente.
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